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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Informe de finalización de etapa lectiva de la ficha 

2697447 del programa de Asistencia Administrativa. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ayapel, 30 de mayo de 

2024 

HORA INICIO: 

02:00 pm 

HORA FIN: 

04:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Institución Educativa 

Carlos Adolfo Urueta 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Córdoba/CCIT 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Evaluación de las competencias y juicios evaluativos.  

2. Estado de los aprendices en el sistema. 

3. Opciones de etapa productiva escogida por los aprendices. 

4. Aprendices en estado deserción y retirados. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Determinar las conclusiones de la finalización de la etapa lectiva del Técnico en Asistencia 

Administrativa Ficha 2697447 de la Institución Educativa CARLOS ADOLFO URUETA, por parte 

del equipo de desarrollo curricular con el propósito de verificar el estado de los juicios 

evaluativos y el estado de los aprendices a 30 de mayo de 2024. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 02:00 pm, se reúne el equipo de desarrollo curricular donde se verifican por 

medio de un reporte actual de juicios evaluativos el estado de cada una de las 

competencias por aprendiz. El programa de Asistencia Administrativa consta de un total 

de 16 competencias, incluida la competencia de etapa productiva. 

 

2. Se relaciona a continuación los aprendices que aprobaron satisfactoriamente las 15 

competencias que comprenden la etapa lectiva y que tienen aval para iniciar su etapa 

productiva: 

No. Tipo Identificación Nombres 

1 TI 1066515114 ADRIANA LUCIA EJEA BERTEL 

2 TI 1066517478 ANA LUCIA ANAYA GUERRERO 

3 CC 1062966377 DANIELA DURANTE DIAZ  

4 TI 1038113011 DANIELA VERGARA MENDIZ  

5 TI 1066516397 GENESIS BENITEZ MENESES  

6 TI 1064897876 JHON FREDY ACOSTA JIMENEZ 

7 TI 1063649432 KAREN BALDOVINO ARAUJO  

8 TI 1066517033 KAROL CRISTINA LOPEZ SIERRA 
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9 TI 1066517041 MARIA ANGELICA VELASQUEZ VANEGAS 

10 TI 1038110874 MARIA FERNANDA ACOSTA SANTOS 

11 TI 1066517433 PAULA ANDREA HERRERA MONTOYA 

12 TI 1066516003 SAMUEL DAVID VARGAS VERGARA 

13 TI 1066516382 SEBASTIAN VERGARA CERMEÑO  

14 TI 1066517013 VALENTINA CUADRADO OVIEDO  

15 TI 1064898710 VALERIA MORALES MISAD  

16 TI 1064899023 YULIETH ROJAS SUAREZ  

17 TI 1066513998 YULITH MARIA ALIAN CORPOS 

 
3. Se aclara que los 17 aprendices relacionados en el punto dos solo quedan con la 

competencia de etapa productiva pendiente por evaluar, ya que esta se evaluara una vez 

finalicen la opción de etapa productiva que hayan elegido. 

 

4. Las siguientes fueron las opciones de etapa productiva elegidas por los aprendices 

relacionados en el punto dos y que darán inicio el 1 de junio de 2024: 

 

No. Tipo Identificación Nombres Opción de Etapa Productiva 

1 TI 1066515114 ADRIANA LUCIA EJEA BERTEL PASANTIA 

2 TI 1066517478 ANA LUCIA ANAYA GUERRERO PASANTIA 

3 TI 1062966377 DANIELA DURANTE DIAZ  PASANTIA 

4 TI 1038113011 DANIELA VERGARA MENDIZ  PASANTIA 

5 TI 1066516397 GENESIS BENITEZ MENESES  PASANTIA 

6 TI 1064897876 JHON FREDY ACOSTA JIMENEZ PASANTIA 

7 TI 1063649432 KAREN BALDOVINO ARAUJO  PASANTIA 

8 TI 1066517033 KAROL CRISTINA LOPEZ SIERRA PASANTIA 

9 TI 1066517041 MARIA ANGELICA VELASQUEZ VANEGAS PASANTIA 

10 TI 1038110874 MARIA FERNANDA ACOSTA SANTOS PASANTIA 

11 TI 1066517433 PAULA ANDREA HERRERA MONTOYA PASANTIA 

12 TI 1066516003 SAMUEL DAVID VARGAS VERGARA PASANTIA 

13 TI 1066516382 SEBASTIAN VERGARA CERMEÑO  PASANTIA 

14 TI 1066517013 VALENTINA CUADRADO OVIEDO  PASANTIA 

15 TI 1064898710 VALERIA MORALES MISAD  PASANTIA 

16 TI 1064899023 YULIETH ROJAS SUAREZ  PASANTIA 

17 TI 1066513998 YULITH MARIA ALIAN CORPOS PASANTIA 

 

5. En esta ficha se encuentran aún asociados 10 aprendices que desertaron de la formación 

y que por directrices de coordinación académica tienen una o más competencias en 
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estado POR EVALUAR en el sistema, ya que aún no se ha realizado el proceso de deserción 

en plataforma, los aprendices son los siguientes: 

 

No. Tipo Identificación Nombres 

1 TI 1064897899 AISER JOSE CUELLO HERNANDEZ 

2 TI 1138024203 DANIEL RODRIGUEZ PATERNINA  

3 TI 1066511485 IVAN DARIO ATENCIA BORJA 

4 TI 1066516638 JOSE FERNANDO BALDOVINO SIERRA 

5 TI 1064897810 KALED DAVID MONTIEL BALMACEA 

6 TI 1066517767 KEINNER FABIAN HERAZO SIMANCA 

7 TI 1064898180 LAUREN GUTIERREZ CORREA  

8 TI 1038105442 LUIS MARIIO BALDOVINO ESTRADA 

9 TI 1066515386 MARIA PAULA HOYOS CORREA 

10 TI 1066512241 RAFAEL EDUARDO PEREZ LOPEZ 
 

CONCLUSIONES 

1. El programa de formación Técnico Asistencia Administrativa, identificado con número 
de ficha 2697447, finalizó etapa lectiva el 30 de mayo de 2024, con un total de 17 
aprendices que aprobaron satisfactoriamente la etapa lectiva.  
 

2. Del total de 17 aprendices aptos para realizar etapa productiva, todos escogieron y 
registraron la PASANTIA como su opción de etapa productiva. 
 

3. Se debe solicitar la deserción y desvinculación de la ficha de los diez aprendices que se 
retiraron de la formación. 
 

4. El día 1 de junio de 2024, los 17 aprendices que entregaron y registraron su opción de 
etapa productiva, iniciaron esta sin novedades. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Enviar debidamente firmada 
por el equipo de desarrollo 
curricular el acta a la 
coordinación académica. 

03/06/2024 
GILMAR CARDONA 

TEHERAN 
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Solicitar deserción de 

aprendices que se retiraron de 

la formación a administración 

educativa. 

03/06/2024 
GILMAR CARDONA 

TEHERAN 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

GILMAR CARDONA 

TEHERAN 
CCIT SI NINGUNA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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